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Rundskriv om generell bevaring og kassagon i Noar k-baserte
|@sninger

Riksarkivaren viser til arkivioven § 9 hvor det star: "Utan i samsvar med feresegner
gievnei medhald av § 12 i denne lova eller etter saaskilt samtykke fra
Riksarkivaren, kan ikkje arkivmateriale ... kasserast (jf ledd ¢).” Falgende
presisering gisviderei 8 9 c: " Dette forbodet gar framom faresegner om kassasjon i
eller i medhald av andre lover. Personregister eller delar av personregister kan
likevel dettast etter faresegnene i personopplysningsliova, helseregisterlova og etter
foresegner i medhald av helseregisterlova 88 7 og 8. Sik dletting kan farst gjerast
etter at det er innhenta frasegn fra Riksarkivaren.”

Nedenfor falger generelle retningslinjer for bevaring og kassasjon i Noark-baserte
I@sninger. Riksarkivaren ber om at departementene gjar rundskrivet kjent for
underordnede etater og organ.

Generelleretningslinjer for bevaring og kassason i Noark-baserte lgsninger

e For journasystem basert pa Noark-standarden vergon 1-3, skal den
elektroniske journalen bevares uten neamere vurdering. For tilharende
papirarkiv skal det vaae gjennomfert arkivbegrensning, kassasjon og ordning
i trad med bestemmelsene i arkivforskriften § 5-4 far avlevering kan skje.

e For journalsystem basert pa Noark-standarden vergon 4 og 5, hvor systemet
er uten elektronisk arkiv (dvs. er uten elektroniske dokumenter), skal den
elektroniske journalen bevares uten nsamere vurdering. For tilharende
papirarkiv skal det vaae gjennomfert arkivbegrensning, kassasjon og ordning
i trad med bestemmelsene i arkivforskriften § 5-4 far avlevering kan skje.

e Forjournal- og arkivsystem basert pA Noark-standarden versjon 4 og 5, hvor
systemet har elektronisk arkiv (dvs. har elektroniske dokumenter), skal
arkivperioder og arkivdeler som er aktive, avdluttet eller i
overlappingsperiode ved utgangen av 2011, bevares. Unntatt her er konkrete
arkivdeler som kun inneholder kassabelt materiale, arkivdeler mottatt som
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kopier fra andre arkivskapere og arkivdeler som av andre arsaker er opprettet
med kassasjon som formal. Disse kan kasseres etter at Riksarkivaren har gitt
tillatelse til kassagion. Tilsvarende unntak fra bevaringsbestemmelsen kan
gjares gjeldende for konkrete arkivkoder €ller sakstyper sa fremt dette ikke
farer til inkonsistens i datastrukturen.

Riksarkivaren gjar oppmerksom pa falgende forhold:

o Kassagon av arkivdeler mottatt som kopier fra andre arkivskapere,
forutsetter at arkivdelen bevares andre steder.

o Kassagoner skal foretasi produksjonssystemet, far datauttrekket eksporteres
fravedkommende system. Det skal ikke gjennomfares kassasoner i selve
datauttrekket.

For Noark-baserte | @gsninger skal bevarings- og kassasjonsbestemmel ser vaae pa
plass ved oppstart av arkivperioder fraog med 1. januar 2012. Organet er selv
ansvarlig for & utarbeide bevarings- og kassasjonsbestemmel ser for egne fagsaker,
og Riksarkivaren skal godkjenne bestemmelsene far de kan tasi bruk. | tillegg ber
organet planlegge strukturen i Noark-systemet slik at kassasjon er praktisk
giennomferbart, for eksempel ved a etablere egne arkivdeler for saksomrader som er
kassable der dette er hensiktsmessig.

Fra elektroniske journal- og arkivsystem skal en arkivversjon deponeres nar en
arkivperiode/overlappingsperiode er avsluttet. Elektroniske dokumenter som er
tilknyttet, skal falge med deponeringen. Tilherende dokumenter pa papir skal falge
som ledd i den ordinazre avleveringen nar materialet er ca25-30 & gammelt.
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